Kelas Pengadilan
Lokasi
Nama Jabatan

TUPOKSI
SERKA PURWODIYANTO,SH NRP 21050173690486

Kapasitas sebagai Staf Tera

. Tingkat Pertama (1A)
: JI. Yos Sudarso no. 1 denpasar
: Baban Tera/Staf Tera

No Tupoksi Aktivitas
1 2 3
1 |Mengkonsep dan membuat Putusan |- Mengetik dan mengkonsep putusan
- Menyempurnakan berkas putusan sesuai
petunjuk Hakim
- Mengerjakan tugas-tugas insidentil lain staf
tera
2 |Memasukan berkas perkara ke | - Melaporkan perkara putus lewat email
Website/emall - Meregister perkara Lalin
- Memasukan Direktori Putusan MARI
3 |Membuat dan Meneruskan berkas | - Membuat berkas Upaya Hukum (Banding,
upaya hukum kasasi, PK dan Grasi)
Il. Kapasitas sebagai Personel
No Tupoksi Aktivitas
1 2 3
1 |Melaksanakan Pembinaan satuan - Melaksanakan apel satuan
- Melaksanakan korve
- Melaksanakan PBB
- Melaksanakan Upacara
- Melaksanakan Olahraga
2 | Tugas lain-lain - Menjadi Petugas Provost saat persidangan
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